
 

教代会及工代会工作流程 

 

筹备工作流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

批复 

同意 

向市教育工会报告 

批复 

否 

否 同意 

成立双代会筹备领导小组 

（秘书组、会务组、提案

组） 

发布召开双代会通知 

部门工会换届 

组织选举双代会代表 

组成代表团 

推荐工会委员、 

经审委员候选人名单 

换届办法 换届结果报学校党委 批复 公布结果 

公布选举办法，

并组织选举 

代表资格审查 

（纪检、组织部、工

会） 

填写代表登记表 

确定团长、 

副团长候选名单 

确定列席代表名单 

1.各部处非正式代表的主要负责人 

2.离退休干部、教师 

确定特邀代表名单 

1.离退休党委、工会领导 

2.民主党派主委、负责人 

3.有关市领导 

部门工会推荐 候选人名单报校党委 批复 报市总工会 批复 

起草大会报告 

发布教代会提案征集通知 

起草大会选举办法（草案） 

起草大会决议（草案） 

向党委提交报告 

征集提案 审核、立案 

1.工会工作报告（秘书组，会前一周完成） 

2.代表资格审查报告草案（秘书组、会务组，会前一周完成） 

3.工会财务收支情况报告（经审会、会前一周完成） 

4.校长工作报告（党政办，会前一周完成） 

5.提案报告（提案组，会前一周完成） 

结果报学校党委 

批复 
报汕头市总工会 



 

 
 

相关文件： 

高等学校教职工代表大会暂行条例 

广东省普通高等学校教职工代表大会工作规定 

汕头大学教职工代表大会实施办法 

 

 

大会工作流程： 

 通过大会代表资格审查报告 

通过大会主席团成员、秘书长、副秘书长建议名单 

宣读各代表团团长、副团长名单 

向大会作学校工作报告 

工会工作报告 

宣读选举办法（草案）、大会议案（草案） 分组讨论，收集意见（记录） 进行举手表决 宣布结果、记录 

工会委员会财务收支情况报告 

宣读工会委员会委员、经审委员会候选人名单 进行投票选举 

召开新一届工会委员会第一次会议 

选举工会主席、副主席、经审委员会主任 

（工会委员会委员、经审委员会委员参加） 

投票选举 

进行举手表决 宣布结果、记录 

宣布结果、记录 

结果报学校党委 批复 报汕头市总工会 批复 


